UBND HUYEN NINH SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: U2 /Qb-VPUB Ninh Son, ngay ( $thdang O ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu trong ndi bo co quan
Vian phong HDND va UBND huyén

VAN PHONG HPND VA UBND HUYEN NINH SON

' Can cwr Luat Ngan sdch Nha nude s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015
Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tw chi, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d4i véi cdc co quan Nha nudce va Nghi dinh s6
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phu vé sira doi, bo sung mét sé
diéu ciia Nghz dinh s6 1 30/2005/ND—CP ngay 17/10/2005;

Cén cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B¢ Tai chinh - B¢ Noi vu ban hanh ché d@p tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nudc;

Can cir Quyét dinh so 6487/0D ngay 10/12/2001 ciia Chu tich Uy ban nhén
dén tinh Ninh Thudn vé viéc trang bi dién thoai cé ding tai nha riéng va dién
thogi di dong cho can b¢ lanh dao trong cdc co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, t6 chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri-xd hoi khdc ¢ dia phuong va Quyét
dinh s6 462/0D ngay 20/01/2003 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Ninh
Thudn vé sira déi, bé sung Quyét dinh sé 6487/0P ngay 10/12/2001 cia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh th Thudn;

Can cir Quyét dinh s6 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cua Uy ban
nhan dén tinh Ninh Thudn ban hanh Quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dj hoi
nghi trén dza ban tinh Ninh Thuan

Cdan cir Quyét dinh so 42/2019/0D-UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thudn vé quy dinh ché dé tiép khdch nudc ngoai vao lam
viéc tai tinh, ché dé chi té chirc hji nghi, héi thao quéc té tai tinh va ché dg tiép
khach trong nude trén dia ban tinh Ninh Thudn;

Can cik tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai
co quan, ké hoach nhiém vu céng tdc hang ndm va du todn chi ngan sdach duoc
giao;

'Sau khi t6 chikc lay y kién cdn bo cong chtrc va théng nhar véi Ban chdp
hanh Cong doan co s¢ vao ngay 29/5/2020 tai Phong hop s6 01 Van phong
HDND va UBND huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché chi tiéu trong ndi bd
Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén Ninh Son; Quy ché
gdm 4 Chuong va 12 biéu.



Piéu 2. Toan thé cong chirc, nguoi lao dong thude Van phong HPND va
UBND huyén Ninh Son chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 09/QD-VPUB ngay 15/01/2020 ciia Chéanh Vin phong HDND va
UBND huyén vé ban hanh Quy ché chi tiéu noi bg./.

Noi nhin: TM.VAN PHONG
- NbEren 2 CHANH VAN PHONG
- TT.HDND huyén; =

- CT va cac PCT UBND huyén;
- BCH Céng doan;

- Phong Tai chinh — Ké hoach;
- Kho bac NN huyén;

- Vin phong; LD,CCBC;

- Luu: VT, KT.

Phan Ké Vi



UBND HUYEN NINH SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc lap - Tuw do - Hanh phiic

~ QUYCHE
CHI TIEU TRONG NQI BQ CO QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 °% /QP-VPUB
ngay 0% thdang 01 nam 2020 cia Van phong HDND va UBND huyén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic chung.

a) Bao dam hoan thanh tot nhiém chirc nang vu duge giao;

b) Khéng tang bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir
truomg hop dac biét theo quy dinh cua phép luat;

¢) Viée xur ly céc vi pham dé xay ra lang phi, str dung vuot mttc khodn va
céc vi pham khac trong viéc thuc hién quy ché dugc thuc hién theo nguyén tic
truy ciru truc tiép dbi véi thu truong don vi dén CBCC quan ly truc tlep,

d) Phu h0'p v6i hoat dong dac thu cua timg b phén, bao vé quyen loi hop
phap cho nguoi lao dong, khuyen khich ting ning suét lao dong, phan dau hoan
thanh xuét sic nhiém vu dugce giao;

d) Cong khai, dan chu va nang cao tinh than trach nhiém cua can bd cdng
chirc, to chirc c6ng doan trong viéc tham gia quan ly trong ndi by co quan;

e) Tao quyeén chu dong trong quéan ly va chi tiéu tai chinh cho thu truéng co
quan; sir dung tai san cong ding muyc dich va hi¢u qua. Thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong chi tiéu, tiét kiém ngudn kinh phi dé tang thu nhép cho can
bo cong chue.

Piéu 2. Pham vi va doi tu'(rng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu ndi bd ap dung trong néi bo co quan Vin
phong HDND va UBND huyén Ninh Son' thuc hi¢n theo Nghi dinh SO
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu “Quy dinh ché d6 tu chu, tu
chiu trach nhiém ve sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi vai cac
co quan Nha nudc”.

Quy ché nay dugc ap dung, didu chinh dén timg cén b9, «cong chie (CBCC) va
nguoi lao dong tai Van phong HDND va UBND huyén goi tat 1a (Van phong);

Chuong 11
NGUON KINH PHi
Pitu 3. Nguon kinh phl
Nguén kinh phi dugc Uy ban nhan dan huyén giao hang nam cho Van
phong kinh phi thuong xuyen va kinh phi khong thuong xuyén dugc sir dung
theo quy dinh cua co quan ¢o thdm quyén.




Chuong III
Piéu 4. Cac ndi dung chi.

1. Tién luong;

2. Tién cong;

3. Phu cép luong;

4. Céc khoan doéng gop theo luong;

5. Khen thudng;

6. Phuc loi tap thé;

7. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhéan theo quy dinh;

8. Cac khoan thanh toan dich vu cong cdng (dién, nudc, vé sinh mdi
truong,...);

9. Chi vat tu vin phong (vin phong pham; coéng cu, dung cu vin
phong,...); |

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudce phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu tra, thué phong nghi,...);

12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

13. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chita

thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khéng tu chu dé sira chira 16n, mua
sam tai san co dinh);

14. Chi phi nghiép vu chuyén moén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén
mon, ...);

15. Chi hd trg hoat dong cua céc td chirc Pang, doan thé;

16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va Ié
phi...).

17. Chi tiép khach.

Piéu 5. Mirc chi, phwong thirc, thoi gian va quy trinh thwe hién chi
thanh toan ca nhan

1. Tién lwong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cua CBCC, ngucn lao dong dugc thyc hién theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

1.2. Tién lwong cia CBCC, nguoi lao dong duge cur di hoc tap trung trong
nudce: Thye hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudce va cua Bo Tai chinh.

1.3. Tién luong cua CBCC, nguoi lao dong nghl 6m dau, thai san: Do co
quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh.

. 2. Cac khoan phu cap thye hién theo ché do hién hanh cia Nha nuée,
gom:
2.1. Phu cép chtrc vu lanh dao;
2.2. Phy cap tham nién vuot khung;
2.3. Phu cép doc hai;
2.4. Phu cép cong vu;
2.5. Phu cap trach nhiém: Ké toan truong, Thu quy;



2.6. Phu cap doc hai, nguy hiém d6i véi CBCC, ngudi lao dong theo ché
do quy dinh (bao gom ca phu cap bang hién vat);

2.7. Phu cép khéc (klem nhiém).

Céc khoan phu cap quy dinh tir diém 2. 3 dén diém 2.7 néu trén khong
dung dé tinh dong bao hiém xa héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh
phi cong doan.

Phuong thie va thoi gian chi tra tién luong va céc khoan phu cap hang
thang;: Chuyen tra 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhan cia CBCC, nhan vién, lao
dong hop dong, trong khoang 15 ngay lam viéc dau thang (khong ké ngay nghi
thir bay, chu nhat va ngay nghi 1&, tét).

3. Cac khoan trich ndp theo lwong, bao gom: Bio hiém xi hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan. Céc khoin hwéng ché
dd bao hiém xa hdi tra thay lwrong khi om dau, thai san.

3.1. Doi tugng tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té: cong chire

3.3. Mtc trich ndp Bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh cua Nha nudec.

3.4. Quy trinh, ho s0, thi tuc thue hién dbi véi cac khoan bao hiém xa hoi
tra thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuce hién theo quy dinh cia Ludt Bao
hiém xa hdi va cac vin ban hudéng din hién hanh hodc sira ddi, bd sung (néu c6)
cua Nha nudec.

Chéam nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay trd lai 1am viéc, CBCC co trach
nhiém gtri hd so thanh toén ché do bao hiém xa hoi vé phong Ké toan, cu thé
nhu sau:

a) Déi voi ché do thai san:

- Giéy dé nghi thanh toan;

- Glay ching sinh hogc Giy khai sinh (ban sao hogc ban sao c6 cong
chiimg) hoéc trich luc Gidy khai sinh ctia con;

- Gidy chimg nhén phiu thuat (trong truong hop dé md) ctia ngudi me.

b) Dbi véi truong hop nghi do dm dau, kham thai, hut thai: Ho so dé nghi
thanh toan gom:

- Gléy dé nghi thanh toan;

- Glay ra vién (ban chinh hodc ban sao chung thuc) doi vai truong hop
diéu tri ndi trd hodc Gidy ching nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy
dinh do co s& Kham chira bénh cap. Truong hop nguoi lao dong méc bénh dai
ngdy ngoai thoi gian diéu tri noi tri con c6 thoi gian diéu trj ngoai tra: Phiéu hoi
chan (ban sao) hodc Bién ban hoi chén (ban sa0) thé hién thoi gian nghi viéc dé
diéu tri;

Truong hop nghi cham séc con 6m: Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao
ching thuc) hodc so y ba cta con (ban chinh hoac ban sao chung thuc).

d) Ké toan khéng chiu trach nhi¢m vé su cham tré do CBCC, nguoi lao
dong khong kip thoi gui hd so thanh toan ché do bao hiém xa hdi theo thoi gian
quy dinh.

4. Tién lrong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:
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4.1. CBCC, ngum lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio duge thanh
toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua Nha nudec.

4.2. Thanh toan tlen lwong lam viéc ban dém, lam thém gi¢ thyc hién
theo Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT- BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién
Bo Noi vu va Bo Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién ché do tra luong 1am
viéc vao ban dém, lam thém gio dbi voi CBCC vién chic: Thong tu so 23/TT-
BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua B6 Lao dong, Thuong binh va Xa hoi hudng
din mot sb diéu khoan vé tién luong tai Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 cua Chinh phu; céc van ban huéng din thuc hién va sira dbi, b6 sung
(néu co).

CBCC, ngudi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gi¢ phai dugc Thu
trudng don vi bd tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong b6 tri dugc nghi
bu thi dugc thanh toan tién luong lam viéc ban dém, 1am thém gio; trude khi
thuc hién phai c6 y kién phé duyét ctiia Thu truong don vi dé dam bao: sb gio
lam thém cua nguoi lao dong khong qua 50% so gio lam viéc binh thuorng trong
01 ngay; truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo tuan thi tong s6 gio lam
viéc binh thuong va so gi¢ 1am thém khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong
qua 30 gio trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gid trong 01 nim, trir mot
s trudong hop dic biét do Chinh phu quy dinh thi dugc 1am thém gio khong qua
300 gio trong 01 nam.

Cin ctr vao thuc té cong viéc va thoi gian cu thé, viéc lam thém gi¢ cua
CBCC va nguoi lao dong phai dugc su dong y hodc yéu cau cua lanh dao Van
phong va phai xac 1ap cac thu tuc dang ky, xac nhan cua to chuyén mon theo
quy dinh chung dé phuc vu cho viéc lap thu tuc thanh toan tién lam thém gio
dung quy dinh.

4.4. Hb so, thu tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio:

a) Gidy dé nghi thanh toén.

b) Bang chdm c6ng lam viéc vao ban dém, lam thém gio hodc Gidy béo
lam thém gio

c¢) Bang Dang ky thoi gian lam dém, thém gio hang thang cua don vi.

d) Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gio phan dnh ding,
du cac noi dung, chi tiéu theo mau dinh kém.

4.5. Ho so thanh toan tién luong lam dém, thém gio trong nam guri phong

Ké toan chdm nhét ngay 20/01 ndm sau dé dam bao thanh quyét toén kinh phi
trong thdi gian chinh ly quyét toan (31/01) theo quy dinh.

Ké toan khong chiu trach nhiém giai quyet va khong thanh toan dbi véi
céc truong hop gl.n hd so dé nghi thanh toén tién luvong lam dém, thém gio trong
nam chdm so véi thoi gian quy dinh néu trén. Viéc ra soét, thanh toan sé dugc

thuc hién trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di ho so dé
nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

4.6 Quy dinh vé ché d¢ thanh toan nghi phép:

a) Ché do ngh1 phép: Thuc hién theo quy dinh.

Phai c6 gidy nghl phep trude 30 ngay ké tur ngay ky gidy xin nghi phép dé
thu trucmg don vi sdp xep cong viéc cho nguoi khée 1am thay khéng anh hudng



dén cong viéc chung cua don vi.
b) Thanh toan ché d6 nghi phép:
- Cong chirc ctia Vin phong duoc thanh toan tién phuong tién di lai khi

nghi phép nam trong truong hop: Tham v¢ hoic chong; con; cha, me (ca bén
chdng hoidc bén vo) bi 6m dau, b chét.

- Mirc thanh toan:

Tién phu cap phuong tién di lai: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh va Théng tu so
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua Bo Tai chinh vé sira ddi, bd sung mot s6
diéu cua Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B¢ Tai chinh, quy
dinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phep hang nim dbi véi cén bo,
cdng chirc, vién chirc, lao dong hgp dong lam viée trong cc co quan nha nudce
va don vi su nghiép cong lap.

- Piéu kién, thoi han thanh toan:

+ Tién phwong tién di nghi phép hang ndm chi dugc thanh todn mdi nim
mot lan;

+ Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do.

- Chuing tir thanh toén:

+ Giay dong y cho nghi phép nam;

+ Phai c6 don va dugc chinh quyén dia phuong noi than nhan cur tri hoic
co s& y té xac nhan mat trong cac truong hop sau : chong (vQ); con; cha, me hai
bén vo hodc chdng bi 6m dau di diéu tri tai co so y té, diéu tri dai han tai nha
hoc bi chét.

+ Vé hoac hoa don mua vé;

- Quy dinh ché d6 chi tién bdi dudng ddi vGi nhitng ngay dugc nghi phép
hang nam nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay trong nam:

- Piéu kién thanh toan:

Cong churc dé dang ky nghi phep, ¢6 don xin nghi phép nhu’ng Chéanh Vin
phong xéac nhan do yéu cau cong viéc nén khong b6 tri duge thoi gian cho cong
chirc nghi phép ndm hoac khong bé tri du s6 ngay nghi phép nam.

- Mitc thanh toan va cach thie chi tra theo quy dinh hién hanh cu thé tinh
theo ngdy luong lao dong binh thuong cua CBCC.

- Thoi gian chi tra cho 02 truong hop chi thanh toan 01 lan trong nim.
Tién nghi phép clia ndm nao thanh toan trong ndm d6. Truong hop vi cong viéc
Chanh Vin phong cho lui thoi gian nghi phép sang ndm sau ciing dugc thanh
toan trong pham vi thdi gian chinh ly quyét toan ngéan sach dén hét 31/01 nam
sau..

- Cong chuc da dugc co quan bd tri sép xép thoi gian cho di nghi phep theo
quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khong dugc chi tra tién boi
dudng dbi véi nhimg ngay chua nghi phép hang nam.

5. Mitc phi sir dung dién thoai

5.1. Vé str dung dién thoai tai co quan:



a) Dién thoai co quan chi dung phuc vu yéu gﬁu cong tac chung cua co
quan; nghiém cdm viéc sir dung dién thoai cho nhu cau riéng cua ca nhan.

b) Dinh mirc chi phi st dung dién thoai tai co quan va dién thoai khoan cho
lanh dao:

- Cudc phi thué bao va sir dung dién thoai phuc vu tai phong lam viéc cﬁg
lanh dao Van phong, 1inh dao UBND huyén va cac phong lam viéc cua céc té
dugc thanh toan cu thé sau:

+ Cudc phi thué bao va sir dung dién thoai phuc vu tai phbng' lam viéc cla
lanh dao Vin phong, lanh dao UBND huyén thanh toan theo thyc té sir dung.

+ Cudc phi thué bao tai phong lam viéc cac Té chuyén mén duoc thanh
toan theo thuc té str dung.

Can bd cong chirc va cac bd phan cé trach nhiém quan ly tudn thu ding qui
dinh mure phi, viéc str dung vuot dinh mire phi néu trén thi phai tu chiu tréch nhiém
thanh todn phan cudc phi sir dung vuot. Ké toén can ctr dinh mirc, tong hop tinh
hinh sir dung phi va théng bao thuong xuyén cho timg t6 biét; cudi nim tong hop
50 thyc té phi sir dung va dinh muc khoan, x4c dinh s tién phi chénh léch thong
béo cho céc t6 va bao cdo Chanh Vin phong xem xét, xir ly theo quy dinh.

Cac truong hop ddc biét sir dung vueot mike phi dién thoai thuéc Iy do khdch
quan do phuc vu céng tdc Vin phong va UBND huyén trong nhitng thoi diém dgc
bi¢t nhu thién tai, béo lut ...thi duoce Lanh dao Vin phong xem xét xir Iy cu thé.

5.2 Pinh mirc khoan phi sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién
thoai di dong ddi véi Thuong true HDND va I3nh dao UBND huyén theo Quy
dinh Nha nuéc hién hanh cu thé nhu sau.

Don vj tinh: déng/théng.

STT Chire vy tekhokn |l
Nha riéng | Di dong

01 | Chu tich HDND, UBND huyén 100.000 | 250.000

02 | Phé Chu tich HDND, UBND huyén 80.000 0

5.3 Trang bj dién thoai:

., Dién thoai di dng: Trang bj cho dng chi Chu tich HDND, UBND huyén,
tién mua may khéng qua 3.000.000d/may/nhiém ky (mua 01 lan) trir truong hop
bi hu héng do khach quan.

N 6. Yé sir dl_l{lg dién, nwéc trong co quan: Can b cong chirc co quan phai
c6 y thirc tron-g viéc tiét kiém str dung nuéc, dién phyc vy cong tac, hét gio lam
Vige, truoc khi ra khéi phong phai kiém tra, tit cac thiét bi sir dung dién.

7. Cong tac phi.
7.1. Tién tau xe cho CBCC di cong tac duoc thanh toan theo quy dinh
Nha nuée hi¢n hanh, cy thé: ' e
- Déi véi CBCC nguoi lao dong duoc bé tri xe 6 t6 co quan dua di g
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tac thi khong thanh toan tién tay Xe. ! :




- Thanh toan tién tau, xe (gdm vé may bay, v€ tau, xe vén tai cong cong)
can by cong chire di cong tac tir co quan dén noi cong téc tir 15 km tré 1én ma
ngudi di cong tac da truc tiép chi tra nhu sau:

+ Di bing may bay dugc thanh todn mitc cao nhét 1a vé hang ghé thuong.

+ Di biang phuong tién tau lira thanh todn mirc cao nhét 1a vé ngdi mém.

+ Pi bing phuong tién xe 6 t6 thanh toan theo gia vé thuc té.

- Cén bd cong chirc, nguoi lao dong di cong tac tir 15 km trd 1én ma tu tic
phuong ti¢n ca nhén thi dugc thanh toan tién tyr tic phuong tién c4 nhan ctia minh
thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién la 1.000d/km.

7.2. Ché d6 phu cép luu trii trong thoi gian cong tac thyc hién thanh toan
theo quy dinh Nha nudc hién hanh cu theé:

- Pi cong tac ngoai tinh: 150.000dong/ngay.

- Pi cong tac trong tinh: 80.000d6ng/ngay, 40.000d/budi

Mirc phu cép di cong tac trong tinh chi dugc ap dung cho cac truong hop di
cong tac dén cac xa nhu: My Son, Nhon Son, Ma Néi va céc huyén, thanh phé
trong tinh.

Céan bo cong churc di cong tac ndi dung thude co quan nao thi thanh toan ¢
co quan do. |

Riéng cac dong chi di cong téc theo doan cong tac phdi hop lién nganh,
1én co quan thi thanh toan theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh.

7.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic cho CBCC,
ngudi lao dong dugc cir di cong tac trong va ngoai tinh dugc thanh toan nhu sau

a) Mirc khoén tién thué chd nghi cho CBCC trong thdi gian cong tac.

- Di cong tac & quan thugc thanh phd Ha Ndi va thanh phd Ho Chi Minh,
thanh ph6 Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh ph6 Pa Néng va thanh phé 1a
d6 thi loai I thudc tinh: 400.000d6ng/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thudc trung uong, tai thi
xd, thanh phd con lai thude tinh: mire khoan 300.000 dong/ngay/ngudi;

- Pi cong tac tai cac vung con lai: 250.000 dong/ngay/ngudi;

- Truong hop cén b di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngdy, hodc chi do dang ky phuong tién di lai (vé méy bay, tau hoa, 6 to) tur 18
gio dén 24 gio cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
t6i da bang 50% mitc khodn phong tuong tng;

- Pi cong tac trong tinh: 120.000 ddng/ngay/nguoi;

b) Thanh toén theo hoa don thyc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khodan néu trén thi dugc thanh todn theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don hop
phap) do thi Thi truong co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong tac tai cdc quan thudc thanh ph6 Ha Noi, thanh phé H6 Chi
Minh, thanh pho Hai phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Ning, thanh phd
14 d6 thi loai 1 thudc tinh: dugc thanh todn muc gia thué phong ngu toi da la
900. OOOGOng/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/ phong;
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- Di cong tac cac vang con lai: dugce thanh toan mirc gia thué phong ngu
t6i da 1a 600.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/ phong.

- Truong hop di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac cé 1é ngudi hoéc
lé ngudi khac gidi thi duge thué phong riéng theo mirc gid thué phb{lg thuc té
nhung t6i da khong dugc vugt muc tién thué phong cia nhitng ngudi di cling
doan (theo ti€éu chuan 02 nguoi/phong); ’

- Truong hop can bg, cong chire di cong tac dén noi co quan, don vi da bd
tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué cho nghi, thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh todn khoan tién khoan thué cho nghi;

7.4. Ché 49 cong tac phi khoén theo thang cho cong chure thuong xuyén di
cong tac luu dong trén 10 ngay/thang cho Vin thu, ke toan véi mic khoan la
300.000d6ng/thang/ngudi theo khoan 1 Piéu 6 Quyét dinh 143/2017/QD-UBND
ngdy 26/12/2017 ctia Uy ban nhan dén tinh Ninh Thuan ban hanh Quy dinh che
do cong tac phi, ché dd hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuén. '

7.5. Chimng tir thanh toan cong tac phi:

- Gidy dé nghi thanh toan (theo mau dinh kém).

- Gidy di duong (theo mau quy dinh) ctia nguoi di cong tac c6 ky va dong
dau x4c nhan cla co quan, don vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha
khach noi luu tra).

- Gidy moi, Céng vin, Ké hoach céng téc da duge thu truong don vi phé
duyét. |

- Hoa don, chimg tir mua vé khi di cong tic bing cac phuong tién giao
thong. Riéng chimg tir thanh todn vé méy bay bao gdm hoa don, thé 1én may
bay.

- Héa don thué phong nghi hop phdp (ap dung khi thanh toan tién thué
phong nghi theo héa don thuc té). ‘

Can bd cong chirc di cong tac phai tién hanh ké khai thanh toan cong tac
phi va ndp céc chimg tir lién quan tir ngay 15 dén gy 20 cula thang lién ké.

8.Viin phong phim, sich, bso.

8.1. Quan ly chit ch& viéc mua, cap phat va st dung van phong pham,
cong cy, dung cu van phong (theo dé xuit cua ting bd phan, c6 phiéu dé xuét
theo mau).

8.2. Gidy A4: theo s du kién, hang théng cac by phan lam phiéu d& xuat

mua thuc té theo yéu cau cong viéc.

8.3. Péi véi muyc in may in, mua sam theo thuc té yéu cau sir dung. Viéc
mua va thay toan bg cum ong myuc, DRum ghi hinh méy in, mdy photo, phai c6
phi€u dé xuat (theo mauy), bd phén sir dung may xac dinh chinh xac tinh trang hu
hong, ké todn kiém tra trinh Chanh Van phong va théng nht dé nghi lanh dao
Vin phong quyeét dinh thay thé bo phin mdy bi hu hing khong thé sira chira
khac phuc. '

Truong hop Chanh Vin phong khong cho'stia ct ira ciing phai c6 thong
bao ly do tai sao dé ting can bo biét.

8.4. Séch, bao.



Vig¢c mua sach, bao, tai liéu do Lanh dao Vién phong quyét dinh cu thé
trén co s& phuc vu chuyén mén theo dé nghi cua td chuyén mén va cac bd phéan
truc thudc. (Khuyen khzch CBCC doc bdo qua mang Internet)

8.5 Ve nudc ubng trong gio lam viéc cho CBCC: Theo dé nghi thuc té, co
phiéu dé xuat mua theo nhu cau thuc té cong viée.

9. Cac khoan chi khac:

9.1 Truc vao ngay nghi thir bay, chu nhat, ngay 1€ dé phuc vu cong tac dot
xuat cia UBND huyén, bdo vé an ninh trat ty co quan dugc thanh toan: tir
120. OOOd/ngum/ngay

9.2 Chi boi dudng doc hai bang hién vat cho cong tac luu trir tai mirc 1
khon a diém 2 Diéu 2 theo Théng tu s 25/2013/TT-BLDTBXH [ ngay 18 thang
10 ndm 2013 ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dan viée t6 chirc
thuc hién ché do b01 dudng bang hién vat déi véi nguoi lao dong lam viéc trong
diéu kién co yéu td nguy hiém, doc hai: 10. 000d/ngay lam viéc.

9.3 Chi moi com: Ché do chi tlep khach thyc hién theo Quyét dinh sb
42/2019/Qb-UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhan déan tinh Ninh Thuin
dugc sir dung ngudn kinh ph1 thuc hién ché do tu chu (kmh phi thuong xuyén).

Chi moi com mét lan cho mét dot cong tac doi voi cac doan khach 1a
Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan, cac s&, ban nganh dén lam viéc
tai huyén

Miic chi: 250.000d0ng/suat.

Cong chirc giao nhiém vy, phuc vu tiép khach phai liy phiéu thanh toan
va ghi r cu thé lanh dao tiép doan nao.

10. Viée quan ly va sir dung tai san thugc Vin phong.

a) Tai san trang bi phuc vu cdng tac thugc Van phong dugc theo ddi, quan
ly va sir dung theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Ké todn c6 trach nhiém
ghi chép, theo doi, quan ly chung va hudng dan sir dung ding quy dinh.

b) Viéc td chirc quan 1y va sir dung tai san tai cac Té truc thude duoc thuc
hién theo nguyén tic sau:

- Tai san trang thiét bi tai cdc phong lam viéc cta lanh dao Van phong,
lanh dao UBND huyén do ké toan truc tiép theo doi theo quy dinh.

- Tai san trang thiét bi phuc vu cong tac theo timg phong lam cua cac T
chuyén mén do Té truong chiu trach nhiém theo doi, quan ly tryc tiép, qua trinh
sur dung néu phét sinh hu hong thi CBCC truc tiép str dung c6 trach nhiém béo
cho T truong biét va phdi hop voi ké toan tién hanh cac thu tuc stra chira theo
quy dinh; tai san khong con nhu cau sur dung, hu hong khong con str dung duoc,
CBCC, Tb trudng c6 trach nhiém bao va dé nghl ké toan tiép nhan, quan ly theo
quy dinh. ‘ ’

- Tai san trang bi tai Ho1 truong cac phong hop thugc Van phong do pho
Vin phong quan tri hanh chinh va Ké toan chiu trach nhiém phan cong CBCC,
nguoi lao dong theo ddi, quan ly va sir dung theo quy dinh.

11. Chi phic lgi:
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- Chi cac ngay 1é: Gid t6 Hung Vuong; ngdy-giai phong Mi’én Nam 30/4,
Qudc té lao dong 01/5; ngay Quéc khanh 02/9; Tét Duong lich; Tét Nguyén dan
tir 200.000d dén'1.000.000d.

- Chi ho trg tidn an cho CBCC tham gia hi nghi CBCC hang nam. ’

- Chi hd trg ngay truyén théng thanh 1ap Van phong (28/8): 200.0004d dén
500.000d/nguoi s

Piéu 6. Sir dung kinh phi ty chu tiet kiém dugc

Chi tra thu nhap tang thém:

Mirc TNTT cua CBCC = (Hé s6 luong+Chue vu+Tham nién vuot khung
cua CBCC) x Luong co ban x 0,6

Piéu 7. Cac khoan chi:

1. Chi cho nguoi uy tin trong dong bao dan toc thidu sb theo Quyét dinh
sé 12/2018/QD-TTg vé tiéu chi lya chon, cong nhén ngudi c6 uy tin va chinh
sach ddi véi ngudi co uy tin trong dong bao dén toc thiéu so:

- Theo phan cap quan ly thuc hién chinh séch, nguoi ¢6 uy tin duge tham
hoi, ting qua nhan dip Tét Nguyén dén, Tét ctia céc dan tdc thiéu s6 khong qué
2 lin/ndm: mitc chi khong qua 500.000 ddng/ngudi/lan; tham hoi, ho trg ngudi
¢6 uy tin bi 6m dau khong qua 1 lan/nam. Khong qua 800.000 dong/ngudi/nam.

- Bén canh do, thim hoi, hd trg h gia dinh ngudi c6 uy tin gap kho khan
(thién tai, hoa hoan). Mirc chi khong qua 500.000 dong/gia dinh/nim.

- Thim viéng, dong vién khi ngudi ¢6 uy tin, than nhan trong gia dinh (bd,
me, vg, chdng, con) qua doi. Muc chi khong qua 500.000 dong/trudong hop.

2. Chi bdi dudng, hdé trg cho doan kiém tra An toan thuc phim:
50.000d/ngay.

3. Chi bdi dudng, ho trg cho doan kiém tra hanh nghé y, dugc tur nhan my
pham: 50.000d/ngay.

4. Chi thyc hién ché do bdi dudng ddi véi ngudi lam nhiém vy tiép cong
dan, xir ly don thu, khiéu nai, to céo, kién nghi theo Quyét dinh 80/2017/QD-
UBND ngay 25/8/2017 cia UBND tinh Ninh Thuan: 80.000d/ngay.

5. Kinh phi hd trg cho can b cong chirc dAu mdi 1am nhiém vu kiém soét
thu tuc hanh chinh theo 'Quyét dinh sb 22/2014/QD-UBND ngay 27/12/2014 cta
UBND tinh va QP so 1104/QD-UBND ngay 20/4/2018 caa UBND huyén:
20.000d/ngay lam viéc.

.6. Chi boi dudng hoat dong danh gia néi bo hé thong quan 1y chét lugng
theo ti€u chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008 theo Thong tu s6 116/2015/TT-
B"I:C ng,élly 11./8/2015 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh cong tac quan ly tai
Cl‘.llnh dﬁlq Vol v’iéc tu van, xay dung, ap dung, duy tri va cai tién HTQLCL theo
Tiéu chuén quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong ctia cac co quan, to
chirc thuge hé thong hanh chinh nha nudce: 150.000d/ngay.

7. Chi mua qua ngay thay thudc Vié 3v béo chi Vié
21/6: l.OO0.000d/q?lé. O vt INAm 2747, mgRy baoseiil Vgt B



8. Chi kinh phi khdm suc khdée nghia vu quén sy theo Théng tu
16/2016/TTLT-BYT-BQP ngay 30/6/2017 quy dinh viéc kham sic khde thuc
hién nghia vu quan su.

8.1 Kinh phi bbi dudng cho mdt ngay lam viéc cua moi thanh vién trong

doan kham stc khoe hodc t6 kiém tra sirc khoe (gém: kham stc khoe, tap hudn,
so két, tong két v.v...):

* a) Puoc tinh bang mdt ngay cong tac phi trong tinh ctua can bo cong nhan
vién chirc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

b) Riéng thanh vién Hoi dong kham sirc khoe nghia vu quan su, ngoai tiéu
chuan nhu thanh vién doan kham st khoe néi trén con duoc bdi dudng thém
khoan tién bang phu cdp truc cta béac si tai bénh vién huyén theo ché do hién
hanh cta Nha nudc.

8.2 Kinh phi chi cho viéc giri cong dan di kham chuyén khoa, chiéu, chup
X-quang va lam cac xét nghiém can thiét khac duoc thanh toan theo thuc té.

8.3. Kinh phi chi cho véan chuyén dung cu, phuong tién phuc vu cho doan
kham sttc khoe duoc thanh toan theo thuc té.

9. Kinh phi nhuén but, bai viét dang trén trang thong tin dién tir huyén
Ninh Son: theo Quyét dinh 714/Qb-UBND ngay 16/4/2020 cua Uy ban nhan
dan huyén Ninh Son vé Ban hanh ban hanh qui dinh ché do nhuén but tin bai
ding trén trang Thong tin dién to huyén Ninh Son va Quyét dinh 931/QP-
UBND ngay 27/5/2020 vé diéu chinh, b6 sung Quyét dinh 714/QD-UBND ngay
16/4/2020, nhu sau

a) Hé s6 nhuén but:
TT Thé loai Hé s6 nhuén but
Tin'
- Tin hoat dong, su kién khong kém anh 1,0
1 | - Tin hoat dong, su kién kém anh 15
- Tin téng hop, tin sau, tuong thuat 1,2-2,5
| - Tin ding lai béo khac 0,5
Anh
" | Anh hoat dong san Xuat trén cac linh vuc, cu thé:
: - § ving dong bang 1,2-1,5
-0 ving mién nui, ving siu, ving xa 1,5-1,8
Bai
3 | - Bai phan anh 2,0-2,5
- Bai binh luén 2,5-3,0
4 | Nghién ctru _ 3,0-4,0
5 | Truc tuyén, Media 4,0-5,0

b) Gi4 tri mot don vi “hé sb nhuan but” bang 10% mirc tién luong t6i
thiéu theo quy dinh hi¢n hanh.
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¢) Cach tinh nhuan but cho m01 tin, bai v1et tuwong Ung vo1 tung thé loai:
Nhuén but = 10% mirc tién lwong toi thidu x Hé s6 nhuan but x 20%.

d) DPinh muec chi tra thu lao cho cong tac bién tap, gian tiép dang tin trén
Trang thong tin dién tir cua huyén

Blnh murc chi tra cho cong tac bién tap la 15%, gian tiép dang tin 1a 10%
trén tong chi phi nhuén but chi tra cho Trang théng tin dién tir cua huyén va
duoc phan bo cho timg chirc danh, chire viée nhu sau:

STT Chire danh ltr?_rig Mirc thu lao | Ghi chi
I. | Thu lao bién tap 15%
1 | Truong Ban bién tap 1 3,3%
2 | Phé Trudng Ban bién tap 2 2x2,7%
3 | Thanh vién ban bién tap 3 3x2,1%

IL. | Thi lao gian tiép diing tin 10%
1 | Quan tri Trang TTDT 1 3%
2 | Xay dung giao di¢én 1 3%
3 | Nhap tin bai 1 1,5%
4 | Ké toan 1 1,5%
5 | X1 ly hinh anh 1 1%

10. Huan luyén dan quéan tu vé khéi UBND huyén: chi boi dudng, ho trg
cho dan quén tuvé khong qua: 30.000d/nguoi.

11. Chi hd trg cong tac phi cho lai xe: 300.000d/thang/ngudi.

12. Chi tién may trang phuc cho bao vé: 1.000.000d/nam/ngudi.

13. Chi don dep Hoi truong Uy ban nhan dan huyén va nha vé sinh Uy
ban nhan dan huyén: 500.000d/thang/ngudi.

14. Cac ngudn kinh phi b6 sung nhiém vu trong nim chi theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 8. Mirc chi, phwong thire, thoi gian va quy trinh thue hién kinh
phi khong thwong xuyén ciia Lanh dao Uy ban nhan dan huyén Ninh Son.

1. Viéc quan ly, sir dung 0 to va cac tai san phuc vu cong tac.

1.1 Pinh mc tiéu hao nhién lidu cua timg xe duge xac dinh cuy thé:

- Xe 6t6 85A- 00041: 15 1it/100 km.

- Xe 0t 85P-0315: 20 1it/100 km.

- Xe 6t6 85A-00020: 18 1it/100 km.

- Xe 6t6 85A-00178: 16 1it/100 km.

Cac trudng hop dot xuat co quan phai muon xe 6 to cia cac co quan khac
thi thanh toan theo dinh mirc x3ng xe ctia co quan cho muon xe.

Dm.h muc thay nhét cho xe 6 t6 duge thuc hién cho _khoang

10.000km/lan. tiy theo truong hop cu thé cua tung xe, 1ai xe co de xuat sé km
thap hon nhung phai néu nguyén nhan dé dam bao chét luong hé sb an toan cua



Xe va co y kién truc tiép ctia Chanh Vin phong; thay loc nhdt xe la
10.000km/lan (Tai xe phai béo cdo va lam phiéu dé xuét, theo mau dinh kém).

Tién nhién liéu xe di cong tac, tién thay nhét, loc nhét thanh toan trén co
s& s6 km thuc di, dinh muc tiéu hao nhién lidu va gia nhién liéu, nhét, loc nhot
thi tru'orng tai thoi diém thanh toan; l4i xe mé sb hanh trinh xe dé theo déi, ghi
chép s6 km theo dong ho km cia hanh trinh xe dé 1am co s¢ thanh toan.

Thoi han thanh toan nhién li¢u: ndp cac chung tir lién quan tir ngay 15 dén
ngay 20 cua thang lién ke, ké tir ngay di cong tac ve lai co quan, lai xe phai tap
hop du ho so, chimg tir theo quy dinh (céc truong hop di cong téc theo Gidy moi,
chuong trinh cua co quan chu tri thi 1ai xe phai nop kem Gidy moi, chuong trinh
vao hd so thanh todn) va truc tiép lién hé ké toan de thanh toan theo quy dinh.
Truong hop do phai di cong tac lién tuc thi cudi mdi thang phai thanh toan dut
diém.

| Néu l4i xe khong chép hanh theo quy dinh thanh toan chi phi cong tac
theo quy dinh trén, lam anh hudng dén viéc tam (g va thanh toan kinh phi véi
Kho Bac thi Ké toan dugc phép tir chéi d& nghi tam {mg kinh phi va bao céo
lanh dao Vian phong xem xét, xur ly.

Dinh mitc khoan rira xe cho lai xe/dau xe:

Rira xe hang thang (3 1an x 50.000d/lan) = 150.000d/thang.

Tai xé tranh thi khong di cong téc thi rira xe va kiém tra tinh trang xe tai
CcO quan.

(Néu nhiéu hon 03 lan thi d& nghi bang phiéu dé xuat va c6 y kién cua
nguoi sir dung xe 6t0).

1.2. Chu'ng tir thanh toén tién nhién li¢u: bao gom

- Lénh diéu xe (do Ph¢ Chanh Vén phong diéu xe truc tlep ghi vao 1énh
diéu xe, truong hop dot xuét phai do Chanh Vin phong truc tiép ghi lénh diéu
xe) va ¢d xac nhan cua cong chirc sir dung xe.

- Héa don.

- Gidy d@ nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

Hoic thué phuong tién van chuyén: bao gdm
- Hop dong thué phuong tién van tai.
- Bién ban thanh ly Hop dong thué phuong tién vén tai.
- Bién ban nghiém thu Hop dong thué phuong tién van tai.
- Hoéa don
- Giy d@ nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)
1.3 Sira chira xe 6t6: Hang nam, cin c(r du toan chi NSNN dugc giao va
stra chira 6t6 theo ding cac quy dinh hién hanh cia Nha nuac.
Viéc stra chira xe 0 to phai co y kién cta Lanh dao Uy ban nhan dan huyén.
Ho so thanh toan gom
- Gidy d& xuét
- Bang bao gia: 03 bang
- Hop df‘)ng stra chira




- Bién ban nghiém thu

- Bién ban thanh ly

- Hoa don

- Gidy d& nghj thanh toan (theo mAu dinh kém)

1.4. Viéc diing kiém, 1 phi dudng b, bao hiém xe 6t:

- Lai xe phai lam dé xuét trude 30 ngay guri ké toan tong hop lai béo cdo
Chanh Vian phong phé duyét.

- Hoéa don.

- Gidly d& nghj thanh ton. (theo mAu dinh kém)

2. Sira chira nho:

2.1 Dbi v6i myc in may photocopy mua sim theo thuc té yéu cdu su
dung. Vigc stra chita may photo, may diéu hoa va stra chita nhé céc hang muc
khéc phai c6 phieu dé xuat (theo mAu), bd phan sir dung may x4c dinh chinh xéc
tinh trang hu hong, ké toén kiém tra trinh Chénh Van phong va thong nhat dé
nghi lanh dao }f]y ban nhan dan huyén quyét dinh thay thé b phan may bj hu
hong khéng thé sira chira khic phuc.

Truong hop lanh dao Uy ban nhén dan huyén khéng cho sira chita ciing
phai c6 thong béo ly do tai sao dé timg can bo biét.

2.2 Chirng tir thanh toan thanh toan

- Phiéu dé xuét

- Gidy dé nghi thanh toan

- Phiéu bao gia

- Hop dong, bién ban nghiém thu thanh ly, hoa don.

3. Viée quén ly cuéc Buwu phim, Buu phi, Fax.

Cude buu pham, buu phi, Fax, thanh toan theo thue t&. K& toan, Vin thu c6
trach nhiém theo déi, giam sat viéc str dung céc dich vu dam bao tiét kiém, hiéu qua.

4. Chi tiéu hi nghi.

Cheé 6 chi td chuc cée cude hoi nghi dugc thyc hién theo Quyét dinh s
143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 ciia Uy ban nhan dén tinh Ninh Thuén
ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd hoi nghi trén dia ban tinh Ninh
Thuan.

5. Chi tiép khach.

5.1 Mtre chi nuée uéng:

Khach dén lam viéc tai co quan, don vi chi nuée uong 30.000déng/ nguoi/ ngay.

3.2. Chi moi com: Ché d6 chi tiép khach thuc hién theo Quyét dinh sb
42/2019/Qb-UBND ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thugn



Miic chi: 250.000d6ng/suat.

Lanh dao va cong chire Van phong khi duge giao nhiém vy, phuc vy tiép
khach pha1 ldy phiéu thanh toan, ghi 18 cu thé lanh dao tiép doan nao va phai co
y kién ciia Lanh dao UBND huyen vao Gidy dé nghi thanh toan..

6. Chi mua hoa tuoi: Lang hoa dy 18 ky niém, dai hoi: 500. 000d6ng/l3ng.
7. Chi mua hoa tuoi: Viéng dai llet sy tinh: 1.000.000d6ng/vong.

8. Quan ly chét ché viéc mua, cap phat va sir dung vin phong pham, cong
cuy, dung cu van phong.

9. Vé sir dung dién, nude sinh hoat va dién thoai trong ccr‘quan

- Cén bd cong chic co quan phai ¢6 y thirc trong viéc tiét kiém sir dung
nudc, dién sinh hoat phuc vu cong tac.

- Cudc internet, cudce phi thué bao va sir dung dién thoai dugc thanh toan
theo thuc té sir dung

10. Cac ngudn kinh phi bd sung nhiém vu trong nam chi theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 9. Mirc chi, phwong thire, thoi gian va quy trinh thye hién kinh
phi khong thudng xuyén ctia Thuong true Hi dong nhin din huyén Ninh
Son.

1. Hoat dong phi cta dai biéu Hoi dong nhan dén cip huyén dugc hudng
hé s6 0,4 muc lwong co s¢ theo diém b khoan 2 DPiéu 3 Nghi quyét
1206/2016/NQ-UBTVQHI13 ngay 13/5/2016 cua Uy ban Thuong vu Qubc hdi.

2. Hop Hoi dong nhén din: Ché do chi to chirc cac cude hop Hoi dong
nhin din duoc thuc hién theo Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND ngay |
26/12/2017 cha Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban hanh Quy dinh ché do
cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan, Quyét dinh s
69/2012/QD-UBND ngay 30/11/2012 ciia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén vé
viéc quy dinh ché d, dinh miec chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong ctia Hoi dong
nhan dan va dai bi€u Hoi dong nhan dén céc cap tinh Ninh Thuan va Quyét dinh s6
27/2017/QD-UBND ngay 11/4/2017 vé Stra doi, bo sung mét so diéu ctia Quyét
dinh s6 69/2012/QD-UBND ngay 30 thang 11 nam 2012 cua Uy ban nhan dan
tinh Ninh Thuén vé viéc quy dinh ché do, dinh mirc chi tiéu tai chinh phuc vu
hoat dong cua Ho1 dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan céc cép tinh
Ninh Thuan.

3. Giam sat ciia cac Ban Hoi dong nhan din huyén:

Ché do. chi giam sat cua cac Ban Hoi dong nhan dan dugce thuc hién theo
Quyét dinh so 69/2012/QDb-UBND ngay 30/1 1/2012 cta Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thuén vé viéc quy dinh ché d9, dinh mirc chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong
cua Hoi dong nhén dan va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap tinh Ninh Thuén va
Quyet dinh s6 27/2017/Qb-UBND ngay 11/4/2017 vé Sira ddi, bd sung mot so
diéu cia Quyét dinh so 69/2012/QD-UBND ngay 30 thang 11 nam 2012 cua Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuan vé viéc quy dinh ché d¢, dinh mtc chi tiéu tai
chinh phyc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhén dan

cac cap tinh Ninh Thuén.
4. Chi tiép khach.




Ché db chi tiép khach tai Thudng true Hoi ddng nhan déan thyc hién theo
Quyét dinh sb 42/2019/QD-UBND ngay 16/8/2019 cia Uy ban nhan dén tinh
Ninh Thuan dugc sir dung nguén kinh phi thuc hién ché d§ tu chu (kinh phi
thuong xuyén) va cc nguédn kinh phi hop phdp khéc theo quy dinh ctia phap luét
(kinh phi khong thudng xuyén). .

Chi méi com mét lan cho mgt dot cong tc ddi véi cac doan khach la
Tinh ty, Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén dan, cac s&, ban nganh tinh khac dén
lam viéc tai huyén:

Murc chi : 220.000ddng/suét.

Cong chire giao nhiém vy, phuc vu tiép khach phai lay phiéu thanh toén
vé ghi 13 cu thé lanh dao tiép doan nao. |

5. Chi mua hoa tuoi: Ling hoa dy 18 ky niém, dai hoi: 500.000dong/Idng.

6. Chi mua hoa twoi: Viéng dai liét sy tinh: l.OO0.000d?)ng/V(‘)ng.

7. Viin phong pham, sich, bio.

7.1. Quan ly chat ché viéc mua, cé"ip phat va sir dung vin phong phérr’l,
cong cu, dung cu vin phong (theo dé xuat cua ting b phan, cé phieu dé xuét
theo miu).

7.2. Cén cir theo thuc té ctia Thuong truc Héi dong nhéan dan huyén bo
phan van phong va céc trang thiét bj khac nhu myc in, éng myc, drum...dé phuc
vu cho céc hoat dong ciia Thudng true Hoi dong nhan dan huyén va cac Ban.

7.3. Déi v6i muc in mdy in mua sim theo thuc té yéu cau sir dung. Viéc
mua va thay toan by cum éng myc, DRum ghi hinh mdy in, phai c6 phiéu dé
xudt (theo mau), b phan sir dung may xac dinh chinh xac tinh trang hu hong, ke
toan kiém tra trinh Thuong tryc Hoi dong nhan dan huyén quyét dinh thay thé
b6 phén may bj hu hong khong thé sira chita khic phuc.

. Trude khi mua phai bao céo cho Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén
biét, quyét dinh vé mua méi hogc sira chita may moc

8. Viée quin ly, sir dung 6 t6 va cdc tai san phuc vu cong tic.

8.1. Str dung 6 to.

Cén ctr lich cong tac Vin phong c6 trach nhiém chu dong bo tri xe phuc
vu Chu tich, cac Phé Chu tich HDND di cdng téc theo quy dinh.

DPinh mirc tiéu hao nhién liéu cua timg xe dugc xac dinh cu thé:

- Xe 6t6 85A- 00041: 15 1it/100 km.
- Xe 0t6 85A- 00020: 18 1it/100 km.

Céc truong hop dot xuit co quan phai muon xe 6 t6 clia cac co quan khac
thi thanh toén theo dinh mrc Xang xe cla co quan cho muoQn xe.

béi vai cac truong hop phai thué phuong tién van tai bén ngoai thanh
toan theo hop dong ky keét gitta hai bén.

Thoi han thanh toan nhién ligu: ngp cac chimg tir lién quan tir ngay 15 dén



Thuong truc HPDND) va truc tiép lién hé ké toan dé thanh toan theo quy dinh.
Truomg hop do phai di cong tac lién tuc thi cubi mdi thang CBCC phai thanh toan
dut diem.

Néu CBCC khéng chdp hanh theo quy dinh thanh toan chi phi cong tac
theo quy dinh trén, lam anh hudng dén Viéc tam Ung va thanh toan kinh phi véi
Kho Bac thi Ké toan dugc phép tir chéi dé nghj tam ung kinh phi va bao céo
lanh dao xem xét, xr ly.

8.2. Viéc quan ly va sir dung tai san thudc Thuodng truc Hoi dong nhan
dan huyén.

Tai san trang bi phuc vu cong tac thudc Thuong truc Hoi déng nhan dan
huyén dugc theo ddi, quan ly va sit dung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.
Ké toan c6 trach nhiém ghi chép, theo ddi, quan ly chung va huéng dén sir dung
ding quy dinh.

8.3. Chung tir thanh toan:

a) Nhién liéu: bao gém ‘

‘ - Lénh diéu xe (do Ph6 Chénh Vian phong diéu xe truc ti’ép ghi vao lénh
diéu xe, truong hop dot xuat phai do Chanh Vin phong truc tiép ghi 1énh diéu
xe) va ¢6 xdc nhan cua cong chire sir dung xe.

- Hoéa don.

- Gidy d& nghi thanh toén. (theo mAu dinh kém)

b) Thué phuong tién véan chuyén: bao gdm

- Hop ddng thué phuong tién vén tai.

- Bién ban thanh ly Hop dong thué phwong tién van tai.

- Bién ban nghiém thu Hop dong thué phuong tién van tai.

- Héa don

- Gidy d& nghi thanh toan. (theo mau dinh kém)

9. Vé sir dung dién, nuée va dién thoai trong co quan:

" - Cén bd cong chirc co quan phai c6 y thirc trong viée tiét kiém st dung
nudc, dién phuc vu cong tac, hét gior 1am viée, trude khi ra khoi phong phai
kiém tra, tat c4c thiét bi sir dung dién va dugc thanh toan theo thyc té sir dung.

- Dién thoai co quan chi dimg phuc vu yéu cﬁu‘ cong tac chung cua co
quan; nghiém cim viéc sir dung di:_a‘n ‘thoaicho nhu cau riéng cta ca nhan va
dugce thanh toan theo thuc te sir dung.

- Cudc internet, cudc phi thué bao va sir dung dién thoai phuc vu tai
phong lam viéc cua Thuong tryc Hoi dong nhén dan huyén dugc thanh toén theo
thuc té sur dung. |

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Nhitng noi dung lién quan dén quan 1y, str dung kinh phi, tai san
khong quy dinh trong Quy ché nay do Chanh Vin phong quyét dinh theo quy
dinh ctia Nha nudc hién hanh. '

Thu truéng co quan chiu trach nhiém quan 1y toan bg kinh phi hoat dong
cua don vi minh trudc co quan cap trén va co quan chirc nang.



Quyét dinh vé viéc chi tiéu cac hoat dong chi ctia co quan ké ca kinh phi
thuc hién khoan chi va kinh phi hoat dong cta Uy ban (khéng thuc hién khoén chi).

Quyét dinh ty 1& phan chia quy thu nhap tang thém va quy phuc lgi & muc
tbi thidu hodc toi da cin ctr vao nhu cau str dung cua tirng quy vao cudi nim.

Pi¢u 11. Khen thwéng va xir Iy vi pham.

Cén bo cong chire, ngudi lao dong c6 y thire sir dung ding dinh mic, ludn
luén phén d4u tiét kiém trong viéc sur dung kinh phi, tai san cong thi dugc xac
dinh 1a mat tiéu chi dat dé xét khen thuong cudi nim theo quy dinh.

Céc trudng hop vi pham sir dung vuot dinh murc cho phép thi phai truy
thu truc tiép (trlr trudong hop déc biét dugce Lanh dao Van phong chép thuén);
khong xem xét, d& nghi khen thuéng di véi cac cé nhan vi pham ma khong co
ly do chinh dang. ‘

Diéu 12. T6 chire thye hién. |

Quy ché nay d& dugc Lanh dao Vin phong, Ban chip hanh Cong doan co
s&, Ban Thanh tra nhin dan va toan thé can bd cong chirc, nguoi lao dong co
quan thong qua.

Ké toan c6 trach nhigm td chirc theo doi, thuc hién mua sim, quan ly,
thanh quyét toan ding ndi dung Quy ché va phap lut hién hanh.

Pinh ky 01 qay 01 lin, bo phan tai chinh ké toan (giao cho K& ton) chi
dong thuc hién viéc cong khai tai chinh va ldp ké hoach chi tiéu cho quy tiép
theo dé can bo, cdng chirc va nguoi lao dong biét.

Giao ké toan gitp Chanh Véan phong phéi hop véi Ban Chép hanh Cong
doan, Ban Thanh tra nhép dﬁp t6 chirc theo doi, gidm sat qua trinh thuc hién.
Quy ché nay duogc sira doi, bo sung hang ndm tai Hoi nghi CBCC hodc khi co
quy dinh mdi ctiia Nha nude./. '

TM.VAN PHONG HDND VA UBND
CHANH VAN PHONG




