UBND HUYEN NINH SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 06 /TB-PNV Ninh Son, ngay10 thang 3 nam 2025
THONG BAO

Phan cong nhiém vu déi véi cong chire Phong Néi vu huyén Ninh Son

Can cuo Quyet dinh s6 04/2025/QD-UBND ngay 21/02/2025 cua Uy ban
nhan dan huyén vé vi¢c Quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyen han va co ciu td
chtrc cia Phong No1 vu huyén huyén Ninh Son; Quyet dinh s6 627/QD-UBND
ngay 28/02/2025 cua Uy ban nhan dan huyén vé viéc chuyen ndi dung tham
muu, glup Uy ban nhan dan huyén thuc hién chirc nang quan 1y nha nudce vé dan
toc (Ve Phong N6i vu);

Cin ctr Quyét dinh s6 628/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia Uy ban nhan
dan huyén vé€ viéc giao chi tiéu bién ché cong chirc doi voi cac co quan hanh
chinh thugc Uy ban nhan dan huyén Ninh Son;

Theo két qua cudc hop cong chitc Phong Noi vu ngay 04 thang 3 nim
2025, Phong Noi vu thong bao viéc phan cong nhiém vu cho tirng lanh dao,
cong chtrc trong co quan nhu sau:

I. PHAN CONG NHIEM VU:

1. Ba Nguyén Thi Pong, Truéng phong: Truc tiép lanh dao co quan
tham muu UBND huyén, Chu tich UBND huyén thuc hién cong tac theo cac
linh vuc du:c_)’c‘phén cong theo chuc nang, nhiém vu cua Ph(‘)ng.r Chiu trach
nhiém chung v€ moi hoat dong trén cac linh vuc cia Phong; truc ti€p phu trach
cac linh vuc:

- Xir Iy van ban dén hang ngay.

- Cong tac to chirc, bd may; quan 1y, str dung bién ché hanh chinh, su nghiép.

- Cong tac xay dung chinh quyén dia phuong.

- Cong tac can bo, cong churc, vién chirc.

- Cong tac quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido.

- Cong tac phong, chong tham nhiing, ti€u cyuc; Quan ly tai chinh, tai san
cua Phong theo quy dinh va phan cap cta Uy ban nhan dan huyén.

- Tham muu ﬁy ban nhan dan huyén va cac co quan co tham quyén to
churc thuc hién yiéc bau cir dai biéu Quodc hoi, dai~biéu Hgf)i dong nhan dan theo
phan cong cuia Uy ban nhan dan huyén va hudéng dan ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
UBND phén cong.

2. Ong Nguyén Thanh Cong Hao, Phé Truéng phong: Giup Trudng
phong thuc hién cac nhiém vu sau:



a) Phu trach va tryc tiép tham mwu quan 1y nha nwéc céc linh vue:

- COng tac quan 1y nha nudc vé to chic va hoat dong ciia hoi va to chirc
phi chinh phu trén dia ban huy¢n.

- Cong tac thuc hién qui ché dan cha co so ddi voi cac co quan hanh
chinh, don vi su nghiép, UBND cac x4, thi tran trén dia ban huyén; céng tac dan
van chinh quyén, bao céo dinh ky.

- Cong tac cai cach hanh chinh; Béo cdo dinh ky; Theo doi thyc hi¢n ISO
cua Phong.

- Tham muu Uy ban nhan dan huyén va cic co quan cd thim quyén to
chuc thyc hién viéc bau ctr dai bi€u Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan theo
phan cong cua Uy ban nhan dan huyén va hudng dan ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Cong tac thi dua, khen thuong; Hoc tap va lam theo Bac.

- COng tac quan 1y nha nudc vé thanh nién; Van thu-luu trir.

- Theo doi tai chinh, tai san cia Phong.

b) Truec tiép thwe hién:

- Tham muu thyc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban huyén,
cong tac cai cach hanh chinh cua Phong, theo doi ISO cua Phong.

+ Trién khai, don ddc, kiém tra cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cung cap va Uy ban nhan dan cac xa, thi tran thyc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc & dia phuong.

+ Pé xuat cha truong, bién phap day manh cai cach hanh chinh trén dia
ban huyén.

+ Tong hop cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban huyén bao cio
UBND huyén va UBND tinh.

+ Tham muu giup Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thanh lap, giai
thé, s&p nhap cac t6 chirc phdi hop li€n nganh cap huyén (Ban chi dao, Ho1 dong
phoi hop...) theo quy dinh phap luat.

+ Theo doi, téng hop bao céo kiém diém cta cac co quan, don vi, dia
phuong (néu cd) theo chi dao cia UBND huyén va cap trén.

- V& cong tac Hoi: Tham muu thuc hién céng tac Quan 1y nha nudc vé td
chtrc va hoat dong cia hoi va t6 chirc phi chinh phu trén dia ban huyén. Gitp
Trudng phong chi dao, hudng dan, kiém tra va to6 chure thyce hién cac chu truong
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude vé Hoi va cong tac Hoi trén dia
ban. Chu tri, phdi hop Vi cac co quan chuyén moén cung cap dé thuc hién nhiém
vu quan 1y nha nudc vé Hoi trén dia ban theo phan cip cta Uy ban nhan dan tinh
va theo quy dinh cua phép luat.

- Tham muu quy dinh, stra ddi, bd sung vé chirc nang, nhiém vy, quyén
han va t6 chirc cia cac co quan chuyén mon cua huyén theo quy dinh.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi duoc phan cong.



3. Ba Thai Thi Minh Hau, Pho Truwéng phong: Giup Truéng phong
thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Phu trach va truc tiép theo déi tham muwu quéan 1y nha nuée cac
linh vwe: Lao dong, tién luong trong khu vuc kinh doanh va viéc lam; bado hiém
xa hoi; an toan, v€ sinh lao dong; nguoi cé cong; cdng tac quan ly nha nudc vé
dan toc.

Tham muu Uy ban nhan dan huyén va cac co quan c6 thim quyén to chirc
thuc hién viéc bau cur dai biéu Quodc hoi, dai bi€u Hoi1 dong nhan dan theo phan
cong cia Uy ban nhan dan huyén va huéng dan cua Uy ban nhan dan tinh.

b) Truec tiép thwe hién:

- Linh vuc binh dang gidi:

+ Hudng dan, t6 chie thue hién va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
phap luat vé binh dang gidi va phong ngua, rng pho vai bao luc trén co sé gidi
tai dia phuong;

+ Hudng dan 16ng ghép van dé binh dang gioi va phong ngua, ung pho
vOi bao lyc trén co so gioi vao viée xay dung va t6 chuc thuc hién chién lugc,
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi cua dia phuong; tham muu to
churc thuc hién cac bién phap thic day binh dang gigi va phong ngtra, img pho
vo1 bao lyc trén co s gidi phu hgp vdoi diéu kién kinh té - xa hoi cua dia
phuong;

+ Hudng dan va td chuc thuc hién céc chién lugc, chuong trinh, ké hoach,
mo hinh, du an vé binh ding gidi; Thang hanh dong vi binh dang giéi va phong
ngtra, g pho voi bao luc trén co sé gio.

- V& linh vuc an toan, vé sinh lao dong:

+ Huéng dan va to chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé an toan,
vé sinh lao dong; vé thoi gio lam vige, thoi gid nghi ngoi trong pham vi dia
phuong; Thang hanh dong v€ an toan, v¢ sinh lao dong;

+ Hudng dan vé cong tac kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong; tiép nhan
tai liéu va xac nhan viéc khai bao, sir dung cac loai may, thiét bi vat tu c6 yéu
cau nghiém ngat v€ an toan lao dong;

+ Chu tri, phdi hop to chiic diéu tra tai nan lao dong chét nguoi, tai nan
lao dong lam bi thuong nang tur 02 nguoi lao dong tro 1én; diéu tra lai cac vu tai

nan lao dong va ph01 hop v6i nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi
clia co quan bao hiém x4 hoi;

+ Huodng dan thuc hién cac bién phap phong ngura, chia sé rui ro vé tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; to chure thu thép, luu trir thong tin
vé tinh hinh tai nan lao dong; cong bd, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va
su ¢b ky thuat gay mat an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xdy ra tai dia
phuong;



+ Tiép nhan tai liéu thong bao viée to chirc lam thém tir trén 200 gior dén
300 gio trong mdt ndm cua doanh nghiép, co quan, to6 churc, ca nhan c6 st dung
lao dong trén dia ban quan ly.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi duoc phan cong.

¢) Pwoc Truéng phong iy quyén chii tai khoan ciia co' quan Phong
Noi vu.

4. Ong Trinh Vin Thinh, Céng chirc: Tham muu linh dao phong céc
linh vie Cong tac Quan ly nha nudce ve thanh nién; linh vye viée 1am; thuc hién
qu1 ché dan chu & co s, cong tac dan van chinh quyén; cong tac tin  ngudng, ton
gido0; cong tac van thu, luu trir; cong tac thi dua, khen thudng; trién khai, tong

hop bao cdo viéc hoc tap va lam theo Bac; quan 1y, khai thac dit liéu phan mém
TDOFFICE, cong tac van thu cua Phong.

- Cong tac thanh nién: Tham muu to chtrc thuc hién cac vin ban quy
pham phap luat, quy hoach, ké hoach v¢ thanh nién va cong tac thanh nién sau
khi dugc phé duyét; huong dan, tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat vé
thanh nién va cong tac thanh nién dugc giao.

- V& thyc hién qui ché dan chi ¢ co s, cong tac dan van chinh quyén:
Theo ddi viéc thuc hién qui ché dan chu co so d6i v6i cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép, UBND cac x4, thi tran trén dia ban huyén; tham muu tong
hop, bao cao két qua trén khai, thuc hién cong tic dan van chinh quyén, qui ché
dan chu co sd ddi voi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, UBND cac x4,
thi tran.

- Linh vuc viéc lam:

+ T6 chirc thuc hién cac chién luge, chuong trinh, ké hoach dai han va
hang nam, du an, d€ an vé viéc lam, ho tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao
dong, dich vu viéc lam; thu thap, luu trt, tong hop, phan tich, du bao, pho bién
va quan ly thong tin thi truong lao dong cua dia phuong;

+ Huodng dan va thuc hién chinh sach hd trg tao viéc lam, chinh sach bao
hiém that nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham muu vé cong tac tin ngudng, ton giao:

+ Tham muu cong tac chi dao, huéng dan, kiém tra va to chuc thuc hién
cac chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé tin ngudng, ton
g1do va cong tac tin ngudng, ton gido trén dia ban;

+ Chu tri, phdi hop v0i cac co quan chuyén mén cung cap dé thuc hién
nhiém vu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido trén dia ban theo phan cap
cua Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh cta phap luat; giai quyét nhitng van
dé cu thé vé tin ngudng, t6n gido theo quy dinh cta phép lut.

- Tham muu tong hop tinh hinh, két qua thuc hién cong tic ndi vu cua
Phong dé b4o cdo Thuong tryc Huyén uy, Uy ban nhan dan huyén va S& Noi vu
theo quy dinh (Bao cao hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm cia Phong va dot
xuat theo quy dinh).



- Tham muu vé cong tac vin thu, luu trit:

+ Huéng dan, kiém tra cac co quan, don vi trén dia ban huyén chép hanh
ché dg, quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu trir.

+ Hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghi¢p vu vé thu thap, bao v¢, bao
quan va té chuc st dung tai li€u luu trir do1 vo1 cac co quan, don vi trén dia ban
huyén va luu trit huyén.

- Tham muu thuc hién cac nhiém vu vé cong tac thi dua, khen thuong:

+ P& xuat t6 chiic cac phong trio thi dua va trién khai thuc hién chu truong
cta Bang va phap luat ctia Nha nuoc vé thi dua, khen thuong trén dia ban huyén;

+ Thyc hién nhiém vu thuong truc Hoi d6ng Thi dua-Khen thuong huyén;
Hoi dong xét, cong nhan sang kién cép co so.

+ Theo dbi, huéng dan, kiém tra, don déc, téng hop tinh hinh t6 churc thuc
hién ké hoach, nd1 dung thi dua, khen thudng trén dia ban huyén.

- Gitp Truong phong quan ly, khai thac dir liéu phan mém TD office,
cong tac van thu, quan 1y con dau ctia Phong.

- thcA')i hop tham muu Uy ban nhan dan huyén va cac co quan co thAm
quyén t6 chuc thuc hi¢n yiéc bau ctr dai bi€u Qudc hoi, dai lgiéu H(f)j dong nhan
dan theo phan cong cuia Uy ban nhan dan huyén va huéng dan cua Uy ban nhan
dan tinh.

- Tham muu lanh dao Phong mot s6 nhiém vu khéc khi duoc phan cong.

5. Ba Lé Minh Thanh Thanh, Cong chire: Tham muu lanh dao phong
linh vyc t6 chitc b may, quan ly, sir dung bién ché hanh chinh, sy nghiép, dao
tao, boi dudng cong churc, vién chirc cap huyén; Cong tac kiém tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cao va xur ly cac vi pham v€ cong tac ndi vu theo thim quyén; quan
ly, khai thac dir liéu phan mém quén 1y can b, cong chirc, vién chirc; chuyén
d6i s6; linh vuc Lao dong - Tién lwong; quan 1y vin phong pham, thi quy co
quan, cu thé:

- Tham muu x@y dung‘ dé an }he‘mh 1ap, sap nhap, giai thé cac to chirc su
nghiép trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

- Tham muu Uy ban nhan dan huyén guyét dinh hoic tham muu Uy ban
nhan dan huyén trinh cap c6 tham quyén quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai the
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén.

- Tham muu ﬁy ban nhan dan huyén va cac co quan co tham quyén to
chuc thuc hién yiéc bau ctr dai biéu Quodc hoi, dai~biéu Hgf)i dong nhan dan theo
phan cong cua Uy ban nhan dan huyén va hudéng dan cua Uy ban nhan dan tinh.

- Thyc hién kiém tra, giai quyet cac khiéu nai, to cao va xir Iy cac vi pham
vé cong tac ndi vu theo tham quyeén.

- Tham muu phan b6 chi tiéu bién ché hanh chinh, su nghiép hang nam.

- Hudéng dan, kiém tra viéc quan 1y, st dung bién ché hanh chinh, su
nghiép.



- Tong hop chung viéc thuc hién cac quy dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém ddi véi cac co quan chuyén moén, t6 chtrc sy nghiép ctia huyén va
Uy ban nhén dan céc x4, thi tran.

- Tham muu theo ddi, téng hop cong tac quy hoach, dao tao, sap xép,
thuyén chuyén, thuc hién quy trinh tuyen dung, st dung, diéu dong, bod nhiém,
b6 nhiém lai, tiép nhan, nghi huu, nghi viéc, danh gia d6i véi can bo, cong chirc,
vién churc.

- Tham muu thu;’c hién coéng tadc quan ly vé td churc, bién ché, thu.’c hién
cl}é do, chinh sach, ché do d?}i ngd, khen thuong, ky luat, dao tao va bodi dudng
v€ chuyén mon, nghi€p vu doi voi can bg, cong churce, vién chuc thucf)g pham in
quan ly cta Phong N1 vu theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap cua Uy
ban nhan dan huyén.

- Tham muu Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan déan tinh phé
chuan céac chirc danh bau ctr theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu quan 1y, khai thac du liéu phan mém quéan 1y can b, cong
chtrc, vién chuc; chuyén doi sé.

- T chirc trién khai, ung dung tién bd khoa hoc, céqg ngh¢; xay dung hé
thong thong tin, luu trlt phuc vu cong tdc quan 1y nha nude vé cong tac ndi vu trén
dia ban.

- Linh vuc Lao dong - Tién luong:

+ Huodng dan va t6 chic thyc hién céc quy dinh cua phap luat vé hop
dong lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chat, dbi thoai tai noi lam viéc,
thuong luong tap thé, thoa udc lao dong tap thé, giai quyet tranh chap lao dong
va dinh cong, ché d6 d6i v6i ngudi lao dong trong sap x¢&p, t6 chure lai, ban, cho
thué, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép, chuyén nhugng quyén so hitu, quyén
su dung tai san cua doanh nghiép, hop tac xa; giai theé, ph4 san doanh nghiép;
trong sap x€p, doi mdi, nang cao hi¢u qua hoat dong cua doanh nghiép nha
nudc;

+ Huéng dan thue hién cac quy dinh cua phap luat vé ché d6 tién luong
trong khu vuc san xuat kinh doanh;

+ Hudng gl?ln thuc hién cac quy dinh cua phép luat ddi véi lao dong {1& va
bao dam binh dang gidi, ngudi lao dong cao tudi, lao dong la ngudi khuyé:[ tat,
lao dong chua thanh nién, lao dong la nguoi gitp viée gia dinh va mdt so lao
dong khac;

+ Huéng din va td chire thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé cho thué
lai lao dong tai dia phuong;

+ Hudng din va td chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat lao dong vé
viéc dang ky va quan ly nha nude doi véi to chirc va hoat dong cia cac to chirc
cua nguoi lao dong tai doanh nghiép theo quy dinh cua phap lut va theo phan
cong hodc ty quyén ciia Uy ban nhan dan huyén.

- Quan 1y van phong pham, thi quy co quan.



- Tham muu lanh dao Phong mot s nhiém vu khac khi duge phan cong.

6. Ba Ton Thi Thu Ha, Cong chirc: Tham muu lanh dao phong cac linh
vuc xdy dung chinh quyén dia phuong, dia gioi hanh chinh; cong tac ndi chinh,
phong chong tham nhiing, 1ang phi; linh vuc bao hiém xa hoi. Cu thé:

- Tham muu thuc hién cac nhiém vu vé cong tic xdy dung chinh quyén
x4, thi tran:

+7Tham muu thuc hién cac thu tuc dé Chu tich Uy ban nhﬁn, dan huyén
phé chuan céac chirc danh 1anh dao cia Uy ban nhan dan céc xa, thi tran;

+ Phéi hop tham muu Uy ban nhan dan huyén va cac co quan c6 thim
quyén to chuc thuc hién vi¢c bau cur dai bieu Quoc hoéi, dai biéu Hoi dong nhan
dan theo phan cong cua Uy ban nhan dan huyén va huéng dan ctia Uy ban nhan
dan tinh.

+ Tham muu xay dung dé an thanh 14p moi, nhap, chia tach, diéu chinh
dia gig1 hanh chinh trén dia ban huyén. Chiu trach nhiém quéan ly hoé so, moc,
chi gi61, ban do dia gidi hanh chinh cua huyén.

+ Tham muu hudng dan thanh 1ap, giai thé, sap nhap va kiém tra, tong
hop bao céo vé hoat dong cua thon, khu pho trén dia ban huyén theo quy dinh.

+ Tham muu thyc hién viéc bau ci, tuyén dung, st dung, quan ly, danh gia
can bg, cong churc va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, thi tran.

+ Tham muu thuc hién quan ly vé to chirc, bién ché, thuc hién ché do,
chinh sach, ché do dai ngd, khen thuong, ky luat, dao tao va boi dudng veé
chuyén mon, nghiép vu doi voi can bg, cong chirc va nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach & xa, thi tran; boi dudng cong tac cho Trudng, Phéd thon,
khu pho.

+ Tham muu phan bo chi tiéu bién ché can bd, cong chuc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach cap xa theo quy dinh.

+ Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhan dan
x4, thi trin vé cong tac ndi vu.

- Tham muu quan 1y, khai thac dit liéu phan mém quén 1y can bo, cong
churc, cap xa.

- Tham muu cong tac ndi chinh, phong chdng tham nhiing, lang phi.

- Linh vyc bao hiém xa hoi:

+ Hudng dan va to chuc thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé bao hiém
xa hdi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cta phap luat va theo phan cong
hoac uy quyén cua Uy ban nhan dan huyén;

+ Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén kién nghi trong do dé xuét
phuong an xur ly (néu o) véi cac So, _nganh c6 lién quan giai quyét nhiing van
dé vé bao hiém xa hoi thudc tham quyén;

- Tlep nhan ho so va thuc hién xac dinh sd lao dong thudc di¢n tham gia
bao hi€m xa hoi tam thoi nghi viéc doi voi co quan, don vi, td6 chic, doanh



nghiép thudc Uy ban nhan dan huyén quan 1y xin tam dimg déng vao quy huu tri
va tu tuat;

+ Chu tri, phdi hop véi co quan Bao hiém xi hoi va cac co quan c6 lién
quan trién khai t6 chirc thuc hién tuyén truyén bao hi€ém xa hdi trén dia ban phu
hop véi dac di€m cua tung nhom doi tuong tai dia phuong trén co s¢ Ké hoach
tuyén truyén bao hiém xa hdi theo tung giai doan do Bd Noi vu phé duyét.

- Tham muu lanh dao Phong mot s6 nhiém vu khéc khi duoc phan cong.

7. Ba Phan Thi Nhuw Quynh, Cong chirc: Tham muu lanh dao phong céac
cong tac quan 1y nha nudc vé dan toc, Nguoi c6 cong, thuc hién nhi¢ém vu ké
todn cua phong. Cu theé:

- Linh vuc dan toc:

+ Theo ddi, tham muu, xir Iy cac cong viéc vé hoat dong quan 1y nha nude
vé Cong tac Dan toc va cac chinh sach dan tdoc, mién nui;

+ Theo doi, tham muu Ban Chi dao Chuong trinh muc tiéu quéc gia cong

viéc lién quan dén phat trién kinh té x4 hoi ving dong bao dan toc thiéu sb va
mién nui.

- Linh vuc nguoi c6 cong:

+ Hudéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat doi voi
nguoi cd cong vai cach mang va than nhan cua nguoi c6 cong voi cach mang;

+ Quan 1y cong trinh ghi cong 1iét s, mo 1iét si theo phan cip trén dia ban
theo phan cap;

+ Chu tri, phdi hop té chtic cong tac tiép nhan va an tang hai cét ligt
sitheo phan cong hodc phan cap; thong tin, bao tin vé mo liét si; tham viéng mo
liét si, di chuyén hai cét liét si;

+ Quan ly d01,tu:(_mg, hd so dbi twong va kinh phi thyc hién cac chinh
sach, ché do uu dai doi vdi ngudi ¢ cong vai cach mang va than nhan cta ho;

+ Hudng dan va t6 chic cic phong trao “Dén on dap nghia”; quan 1y va
st dung Quy “Dén on dap nghia” cap huyén.

- WPhéi hop tham muu ij ban nhan dan huyén va cac co quan c6 tham
quyén td chuc thuc hién yiéc bau ctr dai bi€u Qudc hoi, dai lgiéu Hc}qi dong nhan
dan theo phan cong cia Uy ban nhan dan huyén va huéng dan ctia Uy ban nhan
dan tinh.

- Thuc hién nhiém vu ké toan cua Phong, gitip Truong phong trong viée
quan 1y tai chinh, tai san theo quy dinh va theo phan cap cia UBND huyén.

- Tham muu lanh dao Phong mdt s6 nhiém vu khac khi dugc phan cong.

II. TRACH NHIEM CUA MOI CONG CHUC TRONG THUC
HIEN NHIEM VU:

1. Soan thao cac van ban lién quan dén linh vyc duge phan cong dé~ Phong
trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh: quyét dinh, chi thi; huéng dan; quy



hoach, ké hoach hang nam, 5 ndm; chuong trinh, bi¢n phéap t6 chirc thuc hién
cac nhiém vu thudc linh vuc quan ly nha nudc dugce giao.

2. Lap ké hoach kiém tra cac co quan, don vi, UBND cac x4, thi trin céc
nhiém vu thudc linh vuc dugc phan cong.

3. Lap ké hoach don ddc, ki,ém tra, huéng dan viéc thuc hién cac vin ban
quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc phé duyét.

4. B4o céo két qua thyc hién tuan, thang, quy, nim cho bo phan tong hop
va 1ap bao cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh caa linh vuc dugc phan cong.

5. Ngoai nhiém vu dugc phan cong, mdi cong chitc con phai co trach
nhiém thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cua lanh dao phong.

Thong bdo nay thay thé Thong bao s 07/TB-PNV ngay 15/5/2024 cua
Phong Noi vu vé phan cong nhiém vu d6i v6i cong chirc Phong No6i vu huyén
Ninh Son.

Phong Noi vu thong bao dén Quy co quan, don vi, UBND cac xa, thi tran
biet dé thuan tién trong quan h¢ cong tac./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- S& Noi vy; T

- TT. Huyén uy;

- Chu tich, cac PCT.UBND huyén;

- C4c co quan Pang, MT, doan thé huyén;
- Céc co quan, don vi;

- UBND céc x4, thj tran;

- LD va CC Phong NV;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Péng
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